
教育科学学院试卷(题)库建设与管理暂行办法

（教科院政〔2012〕22）。
试卷(题)库建设是考试管理工作规范化、标准化、科学化的基本要求，是推进教考分离、提高教学质量的必要手段。为了进一步进一步加强课程建设，提高教学质量，使考试结果能够客观、公正、全面地衡量教学质量和学习效果，特制订本办法。
    一、试卷(题)库建设的课程范围

    建立试卷(题)库的课程主要是对提高整个我院教学质量和实现人才培养目标作用大、影响广及学时数较多的公共课、专业基础课及部分有条件建立试卷(题)库的其它课程。

二、试卷(题)库建设的组织领导  

为保证试卷(题)库建设规范化、标准化和科学化，成立教育科学学院试卷(题)库建设领导小组：
组长：宋德如

副组长：辜庆志、张晓旭（常务）

成员：李春玲、吴锐、秦莉

秘书：李静
三、试卷(题)库建设的基本要求
1、各试卷(题)库建设课程小组应根据课程教学大纲的要求进行充分讨论，撰写出该课程的命题大纲；试卷命题时既要有一定的思想性、科学性，又要体现新颖性，杜绝出偏题、怪题、超大纲题，避免内容陈旧和无实际意义的题目。
2、试卷命题要根据出题大纲的要求，结合教学的实际情况，兼顾记忆、理解、应用、分析、综合等内容；命题的覆盖面要尽可能大，应覆盖课程的全部章节，从而有利于引导学生全面系统地掌握知识和提高素质、能力。
3、在严格按教学大纲命题的原则下，命题的深浅、难易要符合大多数学生的实际，做到规范化、格式化，并具有一定的难度、信度和区分度。每套题中有60%为较易和基本（中等）题，30%左右为提高、综合题，10%左右为较高难度和深度试题；题量以学习能力较好的学生在100分钟内可以完成，多数学生在110分钟内完成为宜。
4、为了从不同的角度测试学生对教材内容掌握的深度与广度，应当编制多种类型的试题，对同一内容可以从不同角度编制试题。例如：填空题、是非题、选择题、改错题、解释题、计算题、证明题、应用题、问答题、论述题、综合题等等。要根据学科的特点选择使用，也可以创造新的题型。题型要多样化，题分值要小，每套题型一般不少于4种，小题一般不少于40个。
    5、各试题彼此独立，题意要明确、简练、清晰，图表、符号要清楚、规范，不出连环题，不可替它题作答案或暗示它题答案线索，避免一个题目的解答影响到另外的题目。不同试卷重复内容的题数或分值不应超过20％。
    6、一学期课程的试卷库由10份等值（所有试卷在题型、题数、覆盖面、难度、区分度、完成试卷时间等方面都基本相同）的试卷组成，一学年课程的试卷库由20份试卷（每学期10份）组成，依次类推。

   7、每份试卷应附标准答案和评分标准。试题的正确答案应有定论，正确答案所涉及的内容应没有争议。
8、试卷及标准答案和评分标准必须是按教务处统一、教科院修订的试卷格式。
四、试卷（题）库的验收

    1、验收组的组成

教育科学学院试卷(题)库建设领导小组负责验收各门课程试卷(题)库，实行课程教师、教研室主任、分管教学院长三级把关制度。
2、验收程序

    (1)教研室组织各建库课程教师进行自建自查；

(2)验收组成员讨论、审议各试卷(题)库；
    (3)验收组成员投票表决。验收结论分为：(A)验收合格，可投入使用；(B)修改后可以使用（附加修改意见）；(C)不能使用。
     五、试卷(题)库的管理

1、试卷(题)库由院试卷(题)库建设领导小组统一管理，任何个人不得以任何形式保留进入库试卷(题)库原稿或复印件。试卷(题)库的试题原则上不外借。

2、试卷(题)库只限于指定教师在指定的时间内使用。启用试卷(题)库，应向院试卷(题)库建设领导小组提出申请，经批准后方可使用。

3、管理人员应认真做好试卷(题)库的保密工作，确保试题的绝对安全，在试题的收发、印制、保管等各个环节中，做到记录清晰，有据可查。任何人不得以任何形式泄露考题，违反者，将报请学校按有关规定给予处分。
    六、试卷库的修订

    1、试卷库一旦建立，应保持相对稳定。根据试卷库使用情况，一般每隔3年对试卷库进行修订。期间若遇教学大纲或教学内容发生较大变更，应及时对试卷库进行修订。

2、修订试卷库要由课程教师提出书面申请，教研室同意，说明修订原因，经院试卷(题)库建设领导小组批准后进行。
七、本办法由教育科学学院负责解释。

