
教育科学学院调研报告格式规范

一、学生实践调研报告编写要求

学生实践调研报告分为三个部分：

第一部分——报告封面（采用统一格式模版见附件4）

第二部分——报告正文（2000字以上）

第三部分——学生实践调研报告的佐证材料：如各类文献。

二、学生实践调研报告（集体总结）正文格式

1．调研报告页面设置

页面设置为A4纸；论文上边距2.54cm ，下边距2.54cm ,左边距3.17cm ，右边距3.17cm，行间距 1.5倍行距；页码在页面底端右侧设置。

以Word(*.doc)格式存储，论文打印用A4纸单面打印。

2．调研报告字体字号选用

（1）一级标题（报告题目）——小二号黑体，居中。

（2）二级标题（一、二、……）——三号宋体加粗，居中。

（3）三级标题[（一）……（二）……]——小三号宋体加粗。

（4）四级标题（1.、2.……）——四号宋体加粗。

（5）正文——小四宋体。

3．图号按章节顺序编号，规格按国家标准，如是引用图应在右上角标出文献来源。
格式如：图—1、图—2、表—1等。
三、参考文献格式

引用的参考文献一律采用脚注形式。如：没有调查就没有发言权 

1．各种类型参考文献的代码

专著［M］，论文集［C］，报纸文章［N］，期刊文章［J］，学位论文［D］，报告［R］，标准［S］，专利［P］，论文集中的析出文献［A］ 

2．专著、论文集、学位论文、报告 

［序号］主要责任者.文献题名［文献类型标识］.出版地:出版者,出版年.起止页码（可选） 

例：［1］刘国钧,陈绍业.图书馆目录［M］.北京:高等教育出版社,1957.15-18 

3．期刊文章 

［序号］主要责任者.文献题名［J］.刊名,年,卷（期）:起止页码 

例：［1］何龄修.读顾城.南明史［J］.中国史研究,1998,(3):167-173 .

4．报纸文章 

［序号］主要责任者.文献题名［N］.报纸名,出版日期（版次） 

例：［8］谢希德.创造学习的新思路［N］.人民日报,1998-12-25（10） 

6、电子文献 

[EB/OL]网上电子公告 

［序号］主要责任者.电子文献题名［电子文献及载体类型标识］.电子文献的出版或获得地址，发表更新日期/引用日期 

例：［12］王明亮.关于中国学术期刊标准化数据库系统工程的进展［EB/OL］. http://www.cajcd.edu.cn/pub/wml.html ，1998-08-16/1998-10-01


































